TIETOSUOJASELOSTE HENKILOREKISTERISTA

1. Rekisterin nimi
Tyonhakijarekisteri

2. Sovellettu lainsdadanto
HenkilGtietolaki (523/1999), EU:n tietosuoja-asetus (General Data Protection Regulation,
GDPR)

3. Paivitetty viimeksi
24.5.2018

4, Rekisterinpitdja
Elvak Oy (Y-tunnus 2827697-3)
Voimatie 6, 90440 Kempele
puh 029 170 0407, www.elvak.fi

5. Rekisteriasioista vastaava henkilé
Timo Lehto
Voimatie 6, 90440 Kempele
puh. 040 962 4076, etunimi.sukunimi(at)elvak.fi

6. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Elvak Oy:n rekrytointiprosessin ja -kontaktoinnin hoitaminen seka tydsopimuksen tekeminen.

7. Rekisterin tietosisalto
Rekisterissa voidaan kasitella seuraaviin ryhmiin kuuluvia tietoja niiden ollessa tarpeellisia:

« henkilon perustiedot (nimi, syntymaaika, osoite)

« yhteystiedot (sdhkopostiosoite, puhelinnumero)

« tiedot koulutuksesta, tyokokemuksesta ja osaamisesta

« tyodnhakijan vapaamuotoinen kuvaus itsestaan

 tyonhakijan mahdollisesti lisaamat linkit tyonhaku/sosiaalisen median kanaviin

(Linkedin, Facebook, Instagram)

« mahdollinen tyéhakemus, ansioluettelo ja valokuva

 tyonhakijan tyonhakua koskevat tiedot

 henkilo- ja soveltuvuusarviointeihin littyvat tiedot
lainsaadannon salliessa tai velvoittaessa hakuprosessissa erikseen
maaritellyt muut tiedot

8. Rekisterin tietoldhteet
Rekisterin tiedot saadaan Iahtokohtaisesti rekisterdidylta itseltdan seka hanen
nimeamaltaan suosittelijalta.

9. Henkildtietojen sailytys
Elvak Oy sailyttaa tyonhakijan antamia tietoja 12 kk. Tyonhakijan omasta pyynnosta hanta
koskevat tiedot poistetaan aiemmin, jos tietojen sailyttamiselle ei ole perustetta. Jos tyonhaki
ja tyollistyy Elvak Oy:lle, sailyttaa Elvak Oy rekisterissa tyosuhteen luomisen ja yllapitamisen
kannalta olennaiset lakisaateiset tiedot (tyontekijarekisteri).

I
E ELVAK QY - VOIMATIE 6 D, 90440 KEMPELE - 040 962 4076 - WWW.ELVAKFI — I VAK



10.

1.

12.

13.

Tietojen luovutukset

Rekisteriin tallennettuja tyontekijoiden henkildtietoja luovutetaan voimassa olevan lainsaadan
non sallimalla ja velvoittamalla tavalla viranomaisille, joilla on lakiin perustuva oikeus saada
rekisterista tietoja, kuten tydvoimatoimistolle.

Tyonhakijoiden tietoja ei siirretd eika luovuteta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle, ellei rekisteroity sita itse pyyda kirjallisesti.

Rekisterin tekninen, fyysinen ja hallinnollinen suojaus

Tyonhakijoiden tietoja tallennetaan vain palomuurein, kayttajatunnuksin ja salasanoin suojat
tuun sdhkopostiosoitteeseen seka sen yhteydessa olevaan pilvipalveluun. Rekisteriin on paa-
sy vain niilla henkilsilld, joiden tehtavaan tydnhakijoiden tietojen kasittely kuuluu.

Rekisterin palvelinlaitteet sailytetaan yrityksen tiloissa, joihin asiattomilta on paasy estetty
kulunvalvonnalla. Jarjestelman huoltoon ja yllapitoon osallistuvilta Elvak vaatii riittavaa tieto-
suojausta seka sitoumusta olla kayttamatta rekisteritietoja.

Koko Elvakin henkilostdlla ja sen lukuun toimivalla yrityksella on vaitiolovelvollisuus littyen
kaikkeen Elvakin asiakas- ja henkildtietoon. Vaitiolovelvollisuus on kirjattuna Elvakin henkilds-
ton tyosopimuksiin sekad kolmansien osapuolien kanssa tehtyihin sopimuksiin.

Tarkastus-, kielto- ja korjausoikeus
Rekisteroidylla on omiin henkildtietoihinsa littyen EU:n tietosuoja-asetuksen 15 - 22 § mukai-
sesti oikeus:

1. tarkastaa henkilotiedot

2. tietojen oikaisemiseen

3. tietojen poistamiseen

4. kasittelyn rajoittamiseen

S. siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
joita hanesta on tallennettu Elvakin tietojarjestelmaan. Mikali joidenkin rekisterdidyn oikeuk-
sien toteuttamista rajoittaa jokin toinen pakottava lainsaadanto, jonka perusteella Elvakilla on
oikeus ja velvollisuus kieltaytya perustellusti tietojen oikaisemisesta, poistamisesta, kasittelyn
rajoittamisesta tai siirtdmisesta jarjestelmasta toiseen.

Niissa tilanteissa joissa rekisterdity haluaa tarkistaa tai muuttaa tietojaan Elvakin rekisteriin
kuuluvista tiedoista, tulee rekisteroidyn tehda tietojen tarkastus- tai muutospyynto rekiste-
rinpitgjalle ja rekisterinpitdja huolehtii tietojen tarkastus- tai muutospyynnon toimeenpanon
yhdessa henkilttietojen kasittelijan kanssa. Tarkastuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti ja alle-
Kirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

Valvontaviranomainen
Rekisteroidylla on oikeus saattaa EU:n tietosuoja-asetusta koskeva asia valvontaviranomaisen
kasiteltavaksi (tietosuojavaltuutettu).
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